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CÔNG TY CỔ PHẦN QUẢN LÝ QUỸ NTP 

Tên vị trí: Giám đốc Phân tích | số lượng cần tuyển: 01 | Địa điểm: Hà Nội 

A. Giới thiệu về Công ty Cổ phần Quản lý Quỹ NTP (“NTP ASSET MANAGEMENT JSC.”) 

Công ty Cổ phần Quản lý Quỹ NTP (NTPAM) do Ủy ban Chứng khoán Nhà nước cấp phép thành lập 

và hoạt động, cung cấp các dịch vụ thành lập và quản lý các quỹ đầu tư. 

NTPAM có tầm nhìn trở thành một công ty quản lý quỹ uy tín tại Việt Nam luôn cung cấp những giải 

pháp đầu tư sáng tạo, hiệu quả nhằm thỏa mãn nhu cầu nhà đầu tư và tạo ra lợi ích thiết thực cho nhà 

đầu tư, cổ đông và xã hội.  

B. Mô tả công việc 

 

1. Tham mưu cho Ban Điều hành về chiến lược, chính sách, quy định, kế hoạch hành động liên quan 

đến hoạt động Nghiên cứu & phân tích Đầu tư của Công ty 

2. Quản lý, điều hành hoạt động chung của Phòng Nghiên cứu & phân tích Đầu tư hoặc phân công phân 

công nhân sự cấp dưới thực hiện các công việc thuộc chức năng, nhiệm vụ của Phòng gồm các công 

tác sau: 

 Thực hiện phân tích doanh nghiệp, ngành. Thu thập thông tin, xây dựng cơ sở dữ liệu, phân tích và 

định giá các công ty trong ngành và ngành. 

 Phân tích cổ phiếu: thu thập các thông tin liên quan đến cổ phiếu cần phân tích, đưa ra các báo cáo 

phân tích định kỳ đối với các doanh nghiệp niêm yết theo ngành. 

 Theo dõi kinh tế vĩ mô trong và ngoài nước, kịp thời đưa ra các phân tích thị trường, phân tích vĩ mô 

trong và ngoài nước, các bản tin nhận định thị trường. 

 Thực hiện bản tin, các nhận định thị trường, xem xét các biến động, đưa ra các nhận định và dự báo. 

 Liên hệ, tiếp xúc với các doanh nghiệp thu thập thông tin phục vụ cho công việc phân tích. 

 Phối hợp với Bộ phận MKT cung cấp cho nhà đầu tư và đăng tải trên website các bản báo cáo phân 

tích, bản tin thị trường, xây dựng hệ thống cập nhật thông tin cho khách hàng, nhà đầu tư. 

 Phối hợp với Bộ phận đầu tư để khuyến nghị danh mục đầu tư. 

 Báo cáo trực tiếp công việc phát sinh liên quan hoạt động của Phòng đến HĐQT, Ban TGĐ theo yêu 

cầu. 

3. Quản lý, phân công nhiệm vụ, đánh giá, đào tạo phát triển nhân viên trong bộ phận nhằm đảo bảo 

hoạt động của bộ phận. 

4. Các nhiệm vụ khác do TGĐ quyết định từng thời kỳ trên cơ sở phù hợp với vị trí, vai trò và chức năng 

của Phòng. 

 

C. Yêu cầu kỹ năng  

 

 Tốt nghiệp đại học trở lên chuyên ngành tài chính, ngân hàng, đầu tư, kinh tế. 

 Kiến thức chuyên sau về thị trường chứng khoán, tài chính, kinh tế, chuyên môn giỏi trong đầu tư và 

phân tích đầu tư. 

 Hiểu biết về các sản phẩm tài chính. 

 Có chứng chỉ chuyên môn: chứng chỉ hành nghề Quản lý Quỹ do Ủy ban Chứng khoán cấp 



 Kinh nghiệm chuyên môn: Có ít nhất 05 năm kinh nghiệm làm trong lĩnh vực chứng khoán. Trong đó: 

có ít nhất 03 năm kinh nghiệm quản lý nhóm/phụ trách phòng Nghiên cứu & phân tích đầu tư trong 

công ty chứng khoán. 

 Kỹ năng phân tích, tổ chức và lập kế hoạch. 

 Kỹ năng giao tiếp và thuyết trình tốt, xây dựng và phát triển mối quan hệ tốt. 

 Thành thạo Tiếng Anh. 

 Có chứng chỉ CFA, ACCA là một lợi thế. 

 Có trách nhiệm trong công việc, biết sắp xếp công việc hợp lý, hoàn thành nhiệm vụ đúng hạn và làm 

việc dưới áp lực, có khả năng làm việc ngoài giờ khi có yêu cầu;  

 

D. Quyền lợi được hưởng  

 

 Lương, thưởng cạnh tranh tương xứng với năng lực và kinh nghiệm làm việc; 

 Được tham gia các chương trình đào tạo của Công ty;  

 Được đài thọ toàn bộ chi phí khi tham dự các khóa huấn luyện của Công ty; 

 Làm việc trong môi trường chuyên nghiệp, năng động.  

 

E. Địa điểm làm việc 

Tầng 5, Tòa nhà HEAC, số 14 - 16 Hàm Long, Phường Phan Chu Trinh, Quận Hoàn Kiếm, Hà Nội  

F. Cấp báo cáo 

Tổng Giám đốc, Ban đại diện quỹ đầu tư, Giám đốc đầu tư 

G. Thông tin liên hệ 

 

➢ Yêu cầu về CV 

CV bằng tiếng Anh/tiếng Việt (có ảnh, năm sinh)  

Công ty có thể sẽ yêu cầu cung cấp thêm bản sao các bằng cấp, chứng chỉ, bảng điểm nếu ứng 

viên lọt qua vòng sơ tuyển  

➢ Hồ sơ gửi về địa chỉ 

Chị Nguyễn Phương Anh – Giám đốc Hành chính Quản trị 

M: 0904906869 

E: anhnp@ntpam.com.vn  

➢ Thời hạn nộp hồ sơ chậm nhất: không giới hạn hoặc có thể kết thúc sớm khi đã tìm được ứng 

viên phù hợp  

➢ Công ty sẽ chỉ liên hệ với những ứng viên qua vòng sơ tuyển 

 

 

 

 

 

 



A. About NTP Fund Management Joint Stock Company (“NTP ASSET MANAGEMENT JSC.”) 

NTP Fund Management Joint Stock Company (NTPAM) is licensed by the State Securities 

Commission to establish and operate, providing services for the establishment and management of 

investment funds. 

NTPAM has a vision to become a reputable fund management company in Vietnam that always 

provides innovative and effective investment solutions to satisfy investors' needs and create practical 

benefits for investors. shareholders and society. 

B. Job Description 

 

Advise the Executive Board on strategies, policies, regulations, and action plans related to Investment 

Research & Analysis activities. 

Manage and administer general activities of the Investment Research & Analysis Department or assign 

employees under your authority to perform tasks within the functions and tasks of the Department including 

the following tasks: 

 Perform analysis of companies and industries. Collect information, build databases, analyze and value 

companies in industries and industry information. 

 Analyze stocks: collect information related to stocks that need to be analyzed, produce periodic 

analysis reports for listed businesses by industry. 

 Monitor domestic and foreign macroeconomics, promptly provide market analysis, domestic and 

foreign macroeconomic analysis, and market commentary newsletters. 

 Produce newsletters, market assessments, review fluctuations, make comments and forecasts. 

 Contact and interact with businesses to collect information for analysis work. 

 Coordinate with the Marketing Department to provide and post on the website analytical reports, 

market newsletters, and build a system to update information for customers and investors. 

 Coordinate with the Investment Department to recommend investment portfolios. 

 Report directly on arising work related to the Department's activities to the Board of Directors and CEO 

as required. 

Manage, assign tasks, evaluate, train and develop employees in the department to ensure the 

department's operations. 

Other tasks are decided by the General Director from time to time on the basis of suitability with the 

position, role and functions of the Department. 

C. Professional Skills: 

 

 Graduated from university or higher majoring in finance, banking, investment, economics. 

 Specialized knowledge of the stock market, finance, economics, good expertise in investment and 

investment analysis. 

 Understanding of financial products. 

 Have a professional certificate: Fund Management practice certificate issued by the Securities 

Commission 

 Professional experience: At least 5 years of experience working in the securities industry. Including: 

at least 03 years of experience managing a team/in charge of the Investment Research & Analysis 

department in a securities company. 

 Analytical, organizational and planning skills. 

 Good communication and presentation skills, building and developing good relationships. 



 Proficient in English. 

 Having CFA and ACCA certificates is an advantage. 

 Be responsible at work, know how to arrange work properly, complete tasks on time and work under 

pressure, have the ability to work overtime when required; 

 

D. Benefits: 

 

 Competitive salary and bonuses commensurate with qualifications and work experience. 

 Participation in company training programs. 

 Full coverage of expenses for attending company training courses. 

 Working in a professional and dynamic environment. 

  

E. Workplace: 

5th Floor, HEAC Building, 14 - 16 Ham Long, Phan Chu Trinh Ward, Hoan Kiem District, Hanoi. 

F. Reporting Level: 

The representative of the investment fund, Portfolio manager, CEO. 

G. Please contact with: 

Ms. Nguyen Phuong Anh - HR & Administration Manager 

Email: Anhnp@ntpam.com.vn 

Mb.: 0904906869 


